Povinné udaje o subjektu

Informace o povinném subjektu zverejiované zplisobem
umoznujicim dalkovy pristup podle ustanoveni § 5 zakona é.
106/1999 Sb. a vyhlasky €. 515/2020 Sbh., ve znéni vyhlasky ¢.
275/2021 Sb.

Kontaktni spojeni
Kontaktni postovni adresa:

Skolni 786, 357 31 Horni Slavkov

Ufedni hodiny:

Po-Pa 7:30 — 12.00 a 12:30 - 14:30.
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Telefonni Cisla:

3520688 480, mobil 775 698 660

Internetové stranky:

www.zs2hslavkov.cz

ID datové stranky:

87pmkpa

Elektronicka adresa:
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zs2hslavkov@volny.cz

75005484

Bankovni spojeni:

862686309/0800
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1. Nazev

Zakladni $kola Horni Slavkov, Skolni 786, pfispévkova organizace.

2. Dlvod a zpUsob zalozeni

Hlavnim ucéelem zfizeni organizace je poskytovani vzdélavani a
vychovy, zajisténi Sskolniho a zavodniho stravovani. Organizace
vykonava ¢innost skoly a skolskych zarizeni: Zakladni skola,
Skolni jidelna.

Predmét ¢innosti organizace je vymezen prislusnymi
ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist, zakona €. 250/2000 Sb., o rozpocétovych
pravidlech uzemnich rozpoctu, ve znéni pozdéjsich predpisti a
provadécimi predpisy.

3. Organizaéni struktura
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Pravni forma - pfispévkova organizace

Pravnicka osoba zfizena na dobu neurcitou.

Zrizovatel: Mésto Horni Slavkov, Dlouha 634/12, 357 31 Horni
Slavkov

Zakladni $kola 1ZO: 600072975 , Skolni jidelna 1ZO: 600072975

4. Dokumenty

- seznam hlavnich dokumentu:

a) rozhodnuti o zapisu do sSkolského rejstriku a o jeho zménach a
doklady nezbytné pro provedeni zapisu do rejstriku skol a
skolskych zafizeni,

b) evidence déti, zaku nebo studentt (Skolni matrika),

c) doklady o prijimani déti, zaku a studentl ke vzdélavani, o
praubéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,

d) vzdélavaci program (podle § 4 az 6 Skolského zakona),

e) vyro€ni zpravy o ¢innosti Skoly,

f) skolni rady skol a vnitrni fady skolskych zarizeni, rozvrhy
vyucovacich hodin,

g) zaznamy z pedagogickych rad,

h) kniha Urazu a zaznamy o urazech déti, zakt a studentu,

i) protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni
zpravy,

k) personalni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentaci
a ucetni evidence,

k) zfizovaci listina,

I) plan dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniku,

m) spisovy a skartacni rad,
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n) vnitfni kontrolni systém,

o) smérnice k poskytovani informaci (verejny pristup k
informacim),

p) dokumentace v oblasti BOZP,

q) dokumentace v oblasti pozarni ochrany,

r) smérnice v oblasti uéetnictvi - rozpocet a pravidla ¢erpani
FKSP, inventarizace, obéh ucetnich dokladu, evidence
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, porizeni a
ubytek zasob, odpisovy plan, ucéetni knihy a sestavy.

s) organizacni rad

t) plan vychovné vzdélavaci ¢innosti ve skole a organizace
skolniho roku,

u) strategie prevence rizikovych projevt chovani,

v) koncepce dlouhodobého rozvoje zafrizeni,

Dokumenty, na které se vztahuje povinnost svobodného pristupu
k nim podle zakona ¢. 106/1999 Sb., jsou k dispozici v elektronické
podobé v urednich hodinach v sekretariatu skoly a u feditelky
skoly (viz bod 4).

Nasledujici dokumenty jsou pristupné zplisobem umoznujicim
dalkovy pristup, a to na uvedeném odkazu:0 http://www.zs2hslavk
ov.cz/index.php?option=com_phocadownload&amp;view=categor
y&amp;id=4&amp;ltemid=85

a) Zprava CSI

b) Skolni fad a pravidla hodnoceni
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c) Vyroc€ni zprava o ¢innosti sSkoly

d) Vyrocni zprava o poskytovani informaci

e) Vynatek ze Skolniho vzdélavaciho programu pro zakladni
vzdélavani

f) Minimalni preventivni program

g) Co délat, kdyz... (popisy postuptli, navod na reseni zivotnich
situaci)

h) Program proti Sikanovani

5. Prijem zadosti a dalSich podani
Podat zadost ¢i stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani
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Ize prostiednictvim sekretariatu $koly na adrese Skolni 786, 357 31
Horni Slavkov, a to bud’ pisemné, nebo v ufednich hodinach ustné
po predchozi domluve.

6. Zadosti

U kazdé zadosti o informace ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfristupu k informacim, musi byt jednoznaéné zrejmé,
ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto
zakona. Informace poskytovana na zakladé zadosti se poskytuje
ve formatech a jazycich podle obsahu zadosti o poskytnuti
informace, nestanovi-li zakon jinak, a ve formatu nebo jazyce, ve
kterych byla vytvorena.

Pfi ustnim podani uvede zadatel své jméno a prijmeni. Na ustni
zadost poskytne skola ustni informaci. Neni-li na ustné podanou
zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li zadatel ustné
podanou informaci za dostacuijici, je tfreba, aby Zadatel podal
zadost pisemné. Pisemné zadosti o poskytnuti informace jsou
pfijimany osobnim pfedanim zadosti na sekretariatu skoly, postou
nebo prostrednictvim elektronickych komunikaci.

Pri pisemném podani na kontaktni adresu nebo podani e-mailem
na adresu zs2hslavkov@volny.cz zadatel uvede jméno, pfijmeni a
adresu pro dorucovani. Adresou pro doruc¢ovani se rozumi téz
datova schranka nebo elektronicka adresa. Neobsahuje-li zadost
adresu pro doruc¢ovani, neni zadosti ve smyslu zakona.
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7. Sazebnik za poskytovani informaci

Tisk nebo pofizeni kopie 1 stranky A4 formatu, cernobila

Tisk nebo pofizeni kopie 1 stranky A4 formatu, barevna
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Oboustranny tisk nebo kopie A4 formatu, ¢ernobila

Oboustranny tisk nebo kopie A4 formatu, barevna

Poskytnuti pozadovanych vystupi na CD
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10,- K¢

Postovné a jiné poplatky

Za dodani do vlastnich rukou adresata nebo psani s dodejkou se pficit:

dle platnych tarifa

Naklady na balné

10,- K¢
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Nahlizeni do spisti a vnitfnich dokumentu skoly

bezplatné

Uhrada za mimoradné rozsahlé vyhledani informace:

Pokud je poskytnuti informace spojeno s mimoradneé rozsahlym
vyhledavanim informace €ini naklady za kazdou celou hodinu a za
kazdou dalSi zapoc¢atou hodinu mimoradné rozsahlého
vyhledavani 200,- K¢.

Celkova vyse uhrady za poskytnuti informaci je dana souétem
jednotlivych nakladu. Nepresahne-li celkova uhrada ¢astku 100,-
K¢, neni uhrada pozadovana.

V0 pripadé, ze bude za poskytnuti informace pozadovana uhrada,
je tato skuteénost pisemné oznamena spolu sl vysi uhrady zadateli
pred poskytnutim informace. Poskytnuti informace je podminéno
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zaplacenim pozadované ¢astky.

Uhrady jsou vybirany vl kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je
vzdy potvrzena uhrada poplatku. VO oduvodnénych pripadech lze
podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.
Uhrada nakladu je pFijmem skoly.

8. Opravné prostredky

V pripadé nesouhlasného stanoviska s rozhodnutim skoly o
pravech a povinnostech jmenovité uréenych osob je mozné podat
opravny prostredek (odvolani) ke Krajskému uradu Karlovarského
kraje, a to prostrednictvim skoly, ktera rozhodnuti vydala. Pouceni
o formé a nalezitostech opravného prostredku (odvolani) je vzdy
soucasti kazdého rozhodnuti skoly, proti némuz je opravny
prostiredek podavan.
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9. Formulare

- organizace pouziva nasledujici formulare:

a) zadost o prijeti ke vzdélavani v zakladni skole — prijeti do 1.
tridy)

b) zadost o pfrijeti ke vzdélavani v zakladni Skole - prestup zl jiné
skoly
c) zadost o vzdélavani podle Planu pedagogické podpory

d) zadost o uvolnéni z0 vyuky télesné vychovy

e) zadost o uvolnéni z0 vyuéovani predmeétu (z jinych, nez
zdravotnich divodu)

f) zadost o mimoradné uvolnéni vl prubéhu skolniho roku (volno)

g) zadost o odskodnéni pojistné udalosti

h) prihlaska ke skolnimu stravovani
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i) zadost o odklad povinné skolni dochazky

Uvedené formulare jsou k dispozici v pisemné podobé v reditelné
Skoly a zpuiisobem umoznujici dalkovy pfistup, a to na uvedeném
odkazul http://www.zs2hslavkov.cz/index.php?option=com phoca
download&amp;view=category&amp;id=3&amp;ltemid=86

10. Popisy postupll — navody pro reseni zivotnich situaci

Navody pro reseni zivotnich situaci souvisejicich se vzdélavanim

ve Skolach
https://portal.qov.cz/obcan/zivotni-situace/vzdelani-veda-a-vyzku
m/zakladni-skoly

11. Predpisy

vvvvvv

/www.msmt.cz/dokumenty
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12. Licenéni smlouvy
Licenéni smlouvy nema skola uzavreny.

13. Vyroéni zprava podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Vyrocni zpravy je zverejnéna zplisobem umoznujicim dalkovy
pristup, a to na uvedeném odkazul http://www.zs2hslavkov.cz/ind
ex.php?option=com_phocadownload&amp;view=category&amp;i
d=4&amp;ltemid=85k , dale je k
dispozici k fyzickému nahlédnuti v feditelné skoly v ufednich
hodinach.
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